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第一章  基本操作
在开始介绍本系统之前，首先向您说明一点：该系统所有操作均按照WINDOWS的操作规范进行，有关WINDOWS操作规范的说明请参阅其他参考资料，本文不再阐述。
1.1 系统登录
系统操作的入口是http://61.177.152.12:1703/JSGCSB/。用户只要登陆到这个网址就可找到操作入口。将弹出系统的登录窗口，如图1.1。
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图1.1-2 网上申报系统登录窗口

如果您无法正确登录系统，可以拨打软件开发商的技术服务电话0519-85138057请求帮助，如果密码丢失可以找管理部门重置密码。

登录成功后，页面将切换到图1.1-3所示的页面。
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图1.1-3 系统登录成功后进入的页面

点击同意按钮后进入图1.1-4所示的页面，该页面左边显示可操作的模块，具体操作情况将在《业务操作》中进行描述。
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　图1.1-4业务操作窗口

　注：企业登录时，先要设置一下浏览器，浏览器设置详见1.5　浏览器基本设置。
1.2 申报系统用户注册
如果系统中不存在贵单位的信息，这时可以点击[image: image4.png]


按钮进行注册。注册之前，，在“注册”窗口中，你可以查阅到单位信息是否已经注册，如果已存在则不用再注册。（个人信息由所在单位用户登录成功后进行注册）。如图1.2-1。
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图1.2-1  建筑业企业信息注册窗口

注册成功，然后由管理端审核通过之后，系统会自动把用户名密码发送到企业登记的邮箱之中，用户查收之后，就可以自动登录了。

1.3 浏览器基本设置
进入系统前请先下载登录窗口下的系统登录自动设置程序，打开压缩包运行里面的常见登录自动设置，完成系统的安全设置，然后关闭所有浏览器，重新登陆。如下图所示：
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如电脑操作系统重新配置或升级浏览器请重复上面的操作。
第二章  企业信息维护
企业信息维护主要包括基本信息、资质情况、机构主要人员、技术经济人员、注册建造师、工程业绩、企业简历、获奖信息、处罚情况、年度核查情况、信息变更查询、注册设计人员、安全三类人员、技术工人和试验室人员。

2.1 基本信息
单击“企业信息维护”→“基本信息”，进入基本信息的窗口，如图2.1-1。
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图2.1-1  企业基本信息

基本信息主要包括基本情况、从业人员状况、财务生产经营状况和其它情况。
企业可以对该数据进行修改，保存。
注：如果企业的基本信息已经审校通过，则不可以修改基本信息所包含的内容。
2.2 资质情况
单击“企业信息维护”→“资质情况”，如图2.2-1。
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图2.2-1 资质情况列表

单击[image: image9.png]@ HHEER



，弹出新增资质的窗口，如图2.2-2。
[image: image10.png]FEEERIER

wEEol [FAER ] wAxsl [REERLE Tl mEss [FE -] wAREZAG

BIEAR RS REXWRE [£ 5]
=

il

a7 | [ mn




图2.2-2  新增资质窗口

注：资质类别随资质序列的变动而变动，增加资质后，需要上报管理部门审核。
2.3 机构主要人员
单击“企业信息维护”→“机构主要人员”，如图2.3-1。
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图2.3-1  机构主要人员列表
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图2.3-3 机构主要人员修改窗口

注：1、所有人员的增加都由建管处通过扫描导入，如需增加人员，请带该人员的二代身份证到建管处扫描导入。2、人员入库后，进行编辑时，如果该人员有注册专业、注册证号、注册等级，则在注册建造师中自动增加该人员信息。3、打“√”的字段为必输项4、管理端进行人员扫描入库时，一般都会保存在技经人员列表中。
2.4 技术经济人员
单击“企业信息维护”→“技术经济人员”，如图2.4-1。
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图2-4-1 技术经济人员列表
通过[image: image14.png]WXL



这几个按钮可以对该人员进行修改、删除或上报。修改窗口如图2.4-3。
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图2.4-3  技术经济人员编辑窗口

注：1、如输入该人员的注册专业、注册证号，由把该人员自动导入注册建造师列表中，如果是设计人员，则自动导入设计人员的列表中；2、如果人员入库时保存在注册建造师列表中，由可以通过[image: image16.png]@ g R



来增加，新增时只需要输入该人员的姓，然后在弹出的列表中选择就行了，其他各类人员的增加方法也是一样的。3、对人员信息进行修改、删除或上报都通过[image: image17.png]WXL



按钮实现。4、一般情况下人员列表信息都可以通过EXCEL导出。
2.5 注册建造师
单击“企业信息维护”→“注册建造师”，如图2.5-1。
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图2.5-1  注册建造师列表
2.6 工程业绩
单击“企业信息维护”→“工程业绩”，如图2.6-1。
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图2.6-1  企业工程业绩窗口

注：1、对于已审核的工程业绩，不能进行修改、删除的操作；2要修改已经审核的工程业绩，必须由管理部门先退回；3、新增工程业绩时，合同鉴证时间一定要输入，否则进行信用考评时将无法显示该工程；4由管理部门导入的工程业绩不需再审核。

2.7 企业简历
单击“企业信息维护”→“企业简历”，如图2.7-1。
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图2.7-1  企业简历编辑窗口
具体的操作方法与word操作一样。
2.8 主要机械设备
单击“企业信息维护”→“主要机械设备”，如图2.8-1。
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图2.8-1  主要机械设备窗口

该窗口上半部分显示已存在的主要机械设备列表，下半部分是添加主要机械设备的编辑窗口。

注：对于已审核的机械设备，不能进行删除的操作。

2.9 获奖信息
单击“企业信息维护”→“获奖信息”，如图2.9-1。
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图2.9-1  获奖信息列表及输入窗口

具体的操作方法与“主要机械设备”操作一样。
2.10  处罚情况
单击“企业信息维护”→“处罚情况”，如图2.10-1。
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图2.10-1  处罚情况列表

注：处罚情况的添加由管理部门增加，企业只能进行查看。
2.11  年度核查情况
单击“企业信息维护”→“年检情况”，如图2.11-1。
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图2.11-1  年检情况列表及输入窗口

注：年度核查情况的添加由管理部门增加，企业只能进行查看。
2.12 信息变更查询
单击“企业信息维护”→“信息变更查询”，如图2.12-1。
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图2.12-1  信息变更查询列表

主要提供企业及人员的变更记录。
2.13  注册设计人员
单击“企业信息维护”→“注册设计人员”，如图2.13-1。
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图2.13-1  注册设计人员列表

注：注册设计人员的增加由“技术经济人员”列表中导入或通过新增按钮选择人员来添加。
2.14 安全三类人员

单击“企业信息维护”→“ 安全三类人员”，如图2.14-1。

[image: image27.png]@ HRAR

) Excergit

ORLZXARAR

=)

BHIESH
Z0aLIeTTOTI L1415
20411195508041419
20411195410051459
S20ez1197s10201 110

ane19196402050012
a0atigssOEDAL1S
a20eza1g6a1 1103011
aeninz1sesDDES

e ]
EE ]
ERF 2
HEE B
mEx B
R B
2]
TEE B
T#E 2
El

MERFEA
MERFEA

© trERE
RS A
FREACOSI00RIB | THERHTEEER
FREACOSI0002IE0 | THERHTEEER

FEE ACOOSIO001925
FE B (2008)0401268

3B (00510402793
RSB (2005)0403284
RSB (2005)0405686

3B (200510405865

SRR TEEER

THERHIREER
i SRR TEEER
THERHIREER
THERHIREER
SRR TEEER





图2.14-1  安全三类人员列表

具体操作方法与注册建造师一样。
2.15 技术工人

技术工人一般由劳务企业使用。具体操作方法与其他的一样。

2.16 试验室人员(预拌混凝土资质)

该模块由具有混凝土相关资质的企业使用。具体操作方法与其他的一样。

第三章  建管处的相关申报

建管处的相关申报包括企业资质申报、注册建造师延期注册申请、注册建造师注册变更申请、信用管理手册申请和信息变更申请。

3.1 企业资质申报
单击“建管处相关申报”→“企业资质申报”，进入企业资质申报窗口，如图3.1-1。
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图3.1-1 企业资质申报列表

单击[image: image29.png]@ FHEEASR



按钮，进入企业资质申报的编辑窗口，如图3.1-2。
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图3.1-2  企业资质申报编辑窗口

 (一)首次申请 
 对于已有审核过的资质信息，不能进行首次申请，提示如下：
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图3.1-3  提示信息

(二)增项申请
对于已有审核过的资质信息，只能使用增项申请，或者对已有资质进行变更申请、注销申请和资质升级，操作如图[image: image32.png]


。

二、资质申报
新增资质后可通过列表右边的“删除或上报”按钮对该信息进行删除或上报的操作，如图3.1-4所示：
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图3.1-4  资质删除、申报

3.2 注册建造师延期注册申请
单击“建管处相关申报”→“注册建造师延期注册申请”，如图3.2-1。
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图3.2-1  注册建造师注册申请列表

单击[image: image35.png]@ #wisieiE



按钮，进入注册建造师注册申请窗口，如图3.2-2。
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图3.2-2  延期注册申请窗口

输入需要延期的注册建造师的姓后弹出选择的下拉菜单，选择需要延期的人员后，点下一步，则弹出提示如下：
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图3.2-3  提示
通过图3.2-1中的[image: image38.png]x



按钮可对该信息进行删除、上报的操作。
注：已申报的数据不能进行修改、删除。

3.3 注册建造师注册变更申请
单击“建管处相关申报”→“注册建造师注册变更申请”，如图3.3-1。
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图3.3-1　注册建造师注册变更申请窗口

　　单击[image: image40.png]@ HEEESE



，进入注册建造师注册变更申请记录的输入窗口，如图3.3-2。
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图3.3-2　注册建造师注册变更申请输入窗口
注：1、已审核的数据不能进行修改、删除。
　　2、用户在建管处进行审核前，可以对已保存的数据进行修改、删除。
3.4 信息变更申请
单击“建管处相关申报”→“信息变更申请”，如下图3.5-1:
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图3.5-1  信息变更申请列表

单击“新增申请”按钮，如图3.5-2：
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图3.5-2  信息变更申请向导一
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图3.5-3  信息变更申请向导二
注：信息变更后需由管理部门审核通过才生效。
第四章  技术支持与服务
感谢您使用建筑业企业管理信息系统—申报端，如果您在使用过程中碰到任何问题或疑问，请与我们联系，联系电话：0519-85138057。
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